REGULAMIN ŚWIETLICY

 ZESPOŁU SZKÓŁ NR 2 IM. MIKOŁAJA KOPERNIKA
W PRUSZCZU GDAŃSKIM

Świetlica jest integralną częścią szkoły – realizuje zadania, które wzmacniają opiekuńcze, wychowawcze i kształcące oddziaływanie szkoły. Plan pracy świetlicy jest spójny                         z programem wychowawczym i programami profilaktycznymi realizowanymi w szkole.

I. Cele i zadania świetlicy

· Celem działalności świetlicy jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki wychowawczej umożliwiającej wszechstronny rozwój osobowości w atmosferze życzliwości i zrozumienia.

· Do zadań świetlicy należy:

· Zorganizowanie opieki i zapewnienie bezpieczeństwa uczniom przed i po lekcjach.

· Organizowanie dożywiania uczniów.

· Tworzenie warunków do nauki własnej i odrabiania lekcji, udzielanie indywidualnej pomocy uczniom mającym trudności w nauce.

· Rozwijanie indywidualnych zainteresowań i uzdolnień, wyzwalanie ekspresji twórczej.

· Kształtowanie umiejętności współdziałania i współżycia w grupie.

· Organizowanie zabaw i zajęć ruchowych, w tym na świeżym powietrzu, zapewniających prawidłowy rozwój fizyczny.

· Współpraca z rodzicami, wychowawcami klas, pedagogiem i psychologiem szkolnym.

II. Organizacja pracy świetlicy

1. Świetlica czynna jest w dni, w których odbywają się zajęcia dydaktyczno - wychowawcze,              w godzinach  7.00 – 17.00.

2.  Kwalifikacja uczniów na zajęcia świetlicowe odbywa się na podstawie wniosków składanych przez rodziców.

3. Na zajęciach świetlicowych pod opieką jednego nauczyciela nie może pozostawać więcej niż 25 uczniów. 

4. Zajęcia skupiają się wokół tygodniowych ośrodków tematycznych wynikających                            z miesięcznego planu pracy opiekuńczo – wychowawczej świetlicy.

5. Każdy wychowanek zobowiązany jest do przestrzegania regulaminu i kontraktu zawartego na początku roku szkolnego z wychowawcami świetlicy.

6. Wychowawca bierze odpowiedzialność za dziecko od momentu przekazania dziecka przez rodziców/opiekunów lub nauczyciela i potwierdzenia jego przybycia na liście obecności, do momentu odebrania go przez rodziców/opiekunów lub nauczyciela.

7. Wychowawcy nadzorują punktualne wychodzenie dzieci na zajęcia lekcyjne                                   i pozalekcyjne.

8.  Świetlica sprawuje funkcję kontrolną nad żywieniem dzieci. Zasady korzystania ze stołówki    i zasady opłat za obiady określają odrębne regulaminy.

III. Wychowankowie świetlicy

1. Do świetlicy szkolnej na wniosek rodziców/ opiekunów przyjmowani są uczniowie szkoły podstawowej, którzy pozostają w szkole dłużej ze względu na czas pracy rodziców, organizację dojazdu do szkoły lub inne okoliczności wymagające zapewnienia opieki. 
2. Świetlica na wniosek rodziców zapewnia opiekę dzieciom z oddziałów przedszkolnych                 i zgodnie z Uchwałą NR XLV/430/2014 Rady Miasta Pruszcz Gdański z dn. 25 czerwca 2014 r. pobiera opłatę w wysokości 1 złoty za każdą rozpoczętą godzinę pobytu dziecka                         w świetlicy. 
3. W świetlicy mogą przebywać również uczniowie dojeżdżający, oczekujący na  obiad, zwolnieni z religii, a także wyznaczani przez wychowawców do odrabiania zadań domowych.  

4. Uczeń przebywający w świetlicy ma prawo do: 

· właściwie zorganizowanej opieki gwarantującej bezpieczeństwo,

· życzliwego i podmiotowego traktowania,

· wyboru zajęć zgodnie z zainteresowaniami,

· korzystania ze sprzętów, zabawek, pomocy dydaktycznych, komputerów znajdujących się w świetlicy,

· rozwijania swoich zainteresowań i uzdolnień,

· korzystania z pomocy nauczycieli świetlicy przy odrabianiu prac domowych,

· wpływania na planowanie pracy poprzez zgłaszanie własnych pomysłów uatrakcyjniających pobyt w świetlicy. 

· korzystania z organizowanych form dożywiania,

· spacerów i zabaw na świeżym powietrzu.

5. Uczeń przebywający w świetlicy szkolnej zobowiązany jest do:

· współpracy w procesie opieki, wychowania i kształcenia,

· przestrzegania regulaminu świetlicy,

· zapisywania się na listę dzienną,

· zgłaszania nauczycielom każdorazowego wyjścia ze świetlicy, uczniowie, którzy chcą zwolnić się z zajęć świetlicowych muszą dostarczyć pisemną zgodę rodziców,

· dbania o zdrowie i bezpieczeństwo swoje i innych,
· porządkowania miejsca pracy i zabawy,

· poszanowania sprzętu i wyposażenia świetlicy,

· kulturalnego zachowanie się w trakcie zajęć świetlicowych,

· zmiany obuwia na terenie świetlicy w ciągu całego roku szkolnego,

· respektowania poleceń nauczycieli świetlicy.

6. Nagrody i wyróżnienia:

· wyróżnienie wobec wszystkich dzieci przez nauczyciela świetlicy,

· pochwała przekazana opiekunom,

· pochwała przekazana wychowawcy klasy,

· nagroda rzeczowa.

7. Konsekwencje nieprzestrzegania zasad:

· odsunięcie od zabawy,

· upomnienie, nagana udzielona przez wychowawcę w obecności wszystkich uczniów,

· poinformowanie rodziców o złym zachowaniu (w kontakcie bezpośrednim, pisemnie lub telefonicznie),

· nagana udzielona w obecności wychowawcy klasy.

IV. Pracownicy świetlicy

1. Pracownikami pedagogicznymi świetlicy są kierownik i nauczyciele – wychowawcy.

2. Zajęcia w zespołach zainteresowań mogą prowadzić inni nauczyciele zatrudnieni w ZS nr 2.

3. Za całokształt pracy opiekuńczo – wychowawczej i gospodarczej świetlicy odpowiada kierownik świetlicy. Zakres zadań kierownika świetlicy: 

· Planowanie pracy świetlicy szkolnej i organizowanie dożywiania.

· Czuwanie nad zdrowiem i bezpieczeństwem wychowanków.

· Załatwianie spraw administracyjno – gospodarczych.

· Sprawowanie kontroli i nadzoru nad pracownikami świetlicy. Hospitowanie zajęć.

· Przewodniczenie pracy zespołu samokształceniowego nauczycieli świetlicy.

· Gromadzenie literatury pomocniczej i czasopism.

· Dbanie o wyposażenie w sprzęt i pomoce naukowe.

· Troska o estetykę pomieszczeń świetlicowych.

· Dokonywanie drobnych zakupów dla świetlicy.

· Kwalifikowanie dzieci na zajęcia świetlicowe.

· Prowadzenie wymaganej przepisami dokumentacji.
· Ustalanie godzin pracy świetlicy i wychowawców.

· Planowanie zastępstw za nieobecnych nauczycieli.

· Prowadzenie zajęć dydaktycznych w ramach ustalonych godzin.

· Współudział w planowaniu jadłospisów.

· Nadzór nad dokumentacją intendenta.

· Współpraca z MOPS i GOPS, sporządzanie wykazów dzieci objętych dożywianiem.

· Składanie semestralnych sprawozdań z pracy świetlicy ze stołówką.

· Współpraca z dyrekcją szkoły, wychowawcami klas, Radą Pedagogiczną, Radą Rodziców, kierownikiem administracyjnym i główną księgową.

· Reprezentowanie interesów szkoły na zewnątrz w kontaktach z instytucjami oświaty  i kultury, w sprawach dotyczących świetlicy.

· Wykonywanie innych obowiązków i zadań zleconych przez dyrektora szkoły.

4. Zakres zadań nauczycieli – wychowawców świetlicy:

· Troska o bezpieczeństwo wychowanków - przejęcie odpowiedzialności za dziecko od      chwili wpisania go na listę, do momentu odebrania go przez rodziców / prawnych opiekunów ( z uwzględnieniem warunków odbioru dzieci ze świetlicy określonych           w regulaminie ).

· Stała obecność wychowawcy w pomieszczeniu, w którym przebywają uczniowie.

· Prowadzenie codziennych zajęć obowiązkowych, tematycznych.

· Nadzorowanie punktualnego wychodzenia dzieci na zajęcia lekcyjne i pozalekcyjne.

· Tworzenie warunków do odrabiania zadań domowych, pomoc dzieciom                             z trudnościami  w uczeniu się.

· Organizowanie gier i zabaw ruchowych, w miarę możliwości na świeżym powietrzu.

· Rozwijanie zainteresowań i uzdolnień wychowanków.

· Kształtowanie nawyków higieny i czystości.

· Rozwijanie samodzielności i społecznej aktywności.

· Systematyczne prowadzenie dokumentacji pracy opiekuńczo – wychowawczej                      i dydaktycznej (listy obecności, dzienniki zajęć, plany miesięczne, zeszyt zastępstw).

· Współpraca z wychowawcami klas, pedagogiem, psychologiem, pielęgniarką, rodzicami w celu realizacji podstawowych zadań świetlicy.

· Przyjmowanie i ewidencjonowanie dobrowolnych wpłat rodziców na fundusz świetlicowy i przekazywanie ich kierownikowi świetlicy.

· Dbałość o warsztat pracy i estetyczny wygląd pomieszczeń świetlicowych.

· Doskonalenie swojej wiedzy i umiejętności w celu podnoszenia efektywności pracy.

· Tworzenie atmosfery życzliwości, zrozumienia, tolerancji.

· Wykonywanie dodatkowych obowiązków i poleceń ustalanych przez kierownika świetlicy i dyrektora szkoły.

     W stołówce szkolnej:

· Dbanie o bezpieczeństwo, ład i porządek w jadalni.

· Dokładne kontrolowanie listy korzystających z obiadów. 

· Precyzyjne obliczanie ilości porcji na dzień następny i przekazywanie tej informacji kierownikowi kuchni.

· Zaznaczanie osób nieobecnych i zwalniających się z obiadów.

· Pomoc dzieciom najmłodszym.

· Współpraca z wolontariuszami ( wyznaczanie konkretnych zadań i rozliczanie z ich realizacji).

V. Współpraca z rodzicami

1. Rodzice/ prawni opiekunowie/ uczestniczą w życiu świetlicy poprzez:

· bezpośredni codzienny kontakt z wychowawcami,

· rozmowy telefoniczne i korespondencję,

· tablice informacyjne w świetlicy i szatni,

· imprezy i uroczystości świetlicowe.

2. Kierownik świetlicy uczestniczy w spotkaniu informacyjnym z rodzicami klas I.

3. Rodzice wpłacają na rzecz świetlicy dobrowolną składkę, która w całości przeznaczona jest na potrzeby świetlicy (materiały do zajęć, gry, zabawki, pomoce dydaktyczne). Wysokość składki po uzgodnieniu z Radą Rodziców zatwierdza Dyrektor Szkoły.

4. Za szkody wyrządzone przez dzieci na terenie świetlicy odpowiadają rodzice.

5. Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci ze świetlicy szkolnej:

· Dzieci przyprowadzane są do świetlicy i odbierane ze świetlicy przez rodziców/prawnych opiekunów, którzy są odpowiedzialni za ich bezpieczeństwo w drodze do świetlicy i ze świetlicy do domu.

· Rodzice /prawni opiekunowie osobiście powierzają dziecko nauczycielowi.                               W przeciwnym wypadku nauczyciele świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za bezpieczeństwo i zdrowie dziecka.

· Rodzice mogą upoważnić do przyprowadzania i odbierania dziecka inną osobę, której dane wpisują do wniosku o przyjęcie dziecka do świetlicy.
· Rodzice ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odebranego ze świetlicy przez upoważnioną przez nich osobę.

· Na wniosek rodziców dziecko uczęszczające do świetlicy może samodzielnie lub pod opieką starszego rodzeństwa opuścić świetlicę, jeżeli:

· rodzice złożą pisemne oświadczenie, że ponoszą odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka po zajęciach w świetlicy,

· czas wyjścia ze świetlicy jest czasem uzgodnionym z rodzicami,

· na drodze do domu nie występują szczególne niebezpieczeństwa zagrażające zdrowiu lub życiu dzieci.

· Rodzice zobowiązani są do punktualnego odbierania dzieci - do godz. 17.00.

· Rodzic, który przewiduje spóźnienie jest zobowiązany do niezwłocznego, telefonicznego poinformowania o tym fakcie nauczyciela świetlicy.

· W sytuacji nieodebrania dziecka ze świetlicy do godz. 17.00 nauczyciel – wychowawca:  

· po upływie ok. 15 minut stara się skontaktować telefonicznie z rodzicami/ prawnymi opiekunami lub innymi osobami, upoważnionymi przez rodziców we wniosku składanym na początku roku szkolnego i ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka.

· w przypadku, gdy nie można skontaktować się z żadną z wyżej wymienionych osób, po upływie 1 godziny nauczyciel w porozumieniu z kierownikiem świetlicy                         i dyrektorem szkoły, kontaktuje się z policją w celu ustalenia miejsca pobytu rodziców / prawnych opiekunów.

· Do czasu ustalenia miejsca pobytu rodziców dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po skontaktowaniu się z opiekunami policja                 w obecności nauczyciela przekazuje ucznia rodzicom / opiekunom. 

· W przypadku braku możliwości niezwłocznego ustalenia miejsca pobytu rodziców / opiekunów dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez właściwy ośrodek opiekuńczo – wychowawczy.

· Z przebiegu zaistniałej sytuacji nauczyciel sporządza notatkę służbową do wiadomości wychowawcy, pedagoga i dyrektora szkoły.

6. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są na początku każdego roku szkolnego do zapoznania się z regulaminem świetlicy umieszczonym w „Kąciku dla rodziców”                             i na stronie internetowej szkoły.

VI. Dokumentacja świetlicy

       1.   Roczny plan pracy dydaktyczno –wychowawczej.
2. Dzienniki zajęć.

3. Karty zgłoszeń dzieci do świetlicy szkolnej.

4. Semestralne  sprawozdania z działalności świetlicy szkolnej.

5. Regulamin świetlicy.

6. Regulamin korzystania ze stołówki.

7. Regulamin opłat za żywienie.

8. Listy żywieniowe.

9. Dokumentacja Zespołu Samokształceniowego.

                                                   VII. Postanowienia końcowe

      1.   Zmian w regulaminie dokonuje kierownik świetlicy na wniosek zespołu nauczycieli świetlicy,   

            rady pedagogicznej lub rodziców. 

2. Zmiany w regulaminie zatwierdza dyrektor szkoły.

3. Regulamin udostępniony jest w „Kąciku dla rodziców” przez cały rok szkolny, w bibliotece                                  i na stronie internetowej szkoły.

